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 15/01/2025تاريخ  111قرار إداري رقم 

 الأهلية  رئيس الجامعة 

والمصلحة   لية التعليميةعلى مقتضيات العموبناءا   في الجامعة الأهلية  إلى النظام الداخلي  استنادا  

 .   سوريةفي  العامة

 :يقرر ما يلي

نائبا لرئيس الجامعة   الدكتور زياد عبد الرحمن أيوب عضو المجلس العلمي : تكليف 1المادة 

 .    نائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية  –بشكل تطوعي للشؤون الإدارية  

يقوم نائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية بالإشراف على سير العمل في الدوائر  :  2المادة 

الإدارية بشكل يضمن حسن سير العمل، ويكون مسؤولا  تجاه رئيس الجامعة عن القيام بعمله،  

 :ويدخل ضمن نطاق عمله ما يأتي

القيام بعمل رئيس الجامعة أثناء غياب الرئيس وذلك بتنسيب من رئيس الجامعة وقرار   -

  مجلس الأمناء
إبداء المشورة لرئيس الجامعة حول السياسات والقوانين والأنظمة والتعليمات   -

 .والقرارات بما يرفع مستوى الأنشطة الإدارية والفنية في الجامعة 

وضع خطة شاملة للدوائر التي يشرف عليها، وتنسيق أعمالها مع أعمال الدوائر   -

 .الأخرى في الجامعة

وضع خطة شاملة لاحتياجات الدوائر التي يشرف عليها من القوى البشرية اللازمة   -

والمشاركة في اجتذاب واختيار الكفاءات الملائمة للعمل فيها، ووضع الخطط والبرامج  

 .لتهيئة الموظفين للعمل، وتدريبهم، وتنميتهم، وتقويم أدائهم بصورة مستمرة

الاشتراك في المجالس واللجان الدائمة والمؤقتة داخل الجامعة وخارجها المنصوص   -

 .عليها، أو التي تشُكّل وفقا للقوانين والأنظمة والتعليمات والقرارات 

القيام بتمثيل الجامعة والارتباط باسمها لدى الجهات ذات العلاقة وفي المؤتمرات   -

 .والندوات التي يكُّلف بتمثيل الجامعة بها وذلك ضمن الصلاحيات المخوّلة إليه 



رفع التقارير الدورية إلى رئاسة الجامعة عن سير العمل ومنجزات الدوائر التي يشرف   -

 .عليها واحتياجاتها والمشكلات التي تواجهها والاقتراحات الكفيلة بحلها 

 القيام بأيّة أعمال أخرى ذات علاقة يكلف بها.  -

 .   يبلغ مضمون هذا القرار من يلزم لتنفيذه:  3المادة 

 صورة إلى 

 مدير شؤون الطلاب  -
 ديوان الجامعة  -

 

 

 رئيس الجامعة الأهلية 
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